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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. MaiSiagalos Vvaiky lopselio-darzelio informaciniy sistemy naudotojy
administravimo taisykliy (toliau Taisyklés) tikslas — reglamentuoti Vilniaus r. Maisiagalos
vaiky lopselio-darzelio (toliau [staiga) administracijos informaciniy sistemy naudotojy
administravimo tvarka, prieigos prie informaciniy sistemy valdymg taip uztikrinant
informacijos saugumg informacinése sistemose.

2. Siose Taisyklése vartojamos savokos:
Istaigos informacinés sistemos (toliau Informacinés sistemos) — informaciniy technologijy
pagrindu veikiancios sistemos, uztikrinancios kompiuterizuota Istaigos duomeny, dokumenty ir
kitos informacijos kiirima, tvarkyma ir saugojima, tenkinancios kitus Istaigos administracijos
informacinius poreikius. Informacines sistemas sudaro techniné jranga (darbo viety kompiuteriali,
duomeny saugyklos, kompiuteriy tinklo ir elektroninio rySio priemonés, duomeny apsaugos
priemonés), programiné jranga (operacinés sistemos, pagalbinés programos, standartiné taikomoji
programiné jranga ir specialioji taikomoji programiné jranga), kompiuterizuotai tvarkoma [staigos
veiklos informacija (elektroniniai dokumentai, jvairis duomenys, duomeny bazés) ir kita
informacija.

Informaciniy technologiju specialistas (toliau IT specialistas) — [staigos administracijos

darbuotojas, arba fizinis ar juridinis asmuo pagal sutartj atlickantis Informaciniy sistemy priezitira.

Informaciniy sistemy naudotojas (toliau Naudotojas) — Istaigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo

sutartj, turintis teis¢ naudotis Informaciniy sistemy istekliais numatytoms funkcijoms atlikti.

3.  Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Bendruosius elektroninés informacijos saugos
reikalavimus, Saugos dokumenty turinio gaires ir Elektroninés informacijos, sudarancios
valstybés informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy,
registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gaires.

4.  Taisyklés taikytinos visiems Jstaigos administracijos darbuotojams, kurie naudojasi

Informacinémis sistemomis ir kuriy prieigos prie duomeny teisés paremtos Informaciniy sistemy

duomeny saugumo, stabilumo, operatyvumo principais.

5. Naudotojams prieiga prie Informaciniy sistemy suteikiama vadovaujantis §iais principais:

5.1.  konfidencialumo — prieiga Informacinése sistemose saugomy duomeny gali gauti tik
tie Naudotojai, kuriems tokia teisé buvo isskirtinai suteikta;

5.2.  vientisumo — Informacinése sistemose saugomus duomenis gali keisti (sukurti,
1Strinti ar papildyti) tik tokius jgaliojimus turintys Naudotojai;

5.3. pasiekiamumo - Naudotojai neturi savo veiksmais sutrikdyti nepertraukiamos
Informaciniy sistemy veiklos, nebent tokia teis¢ jiems buvo iSskirtinai suteikta.

Il SKYRIUS
INFORMACINIU SISTEMU NAUDOTOJU IGALIOJIMAI, TEISES IR PAREIGOS

6. Naudotojai gali naudotis tik tomis Informacinémis sistemomis ar jy dalimis ir jose tvarkomais
duomenimis, prie kuriy prieigg jiems suteik¢ Administratorius.

7. Naudotojai privalo uztikrinti jy naudojamy Informaciniy sistemy ir jose tvarkomy duomeny
konfidencialumg bei vientisuma, savo veiksmais netrikdyti duomeny prieinamumo.



8. Naudotojai privalo nedelsdami pranesti Saugos jgaliotiniui ar Administratoriui apie
Informaciniy sistemy sutrikimus, nejprasta jy veikimg, esamus arba galimus informacijos
saugumo reikalavimy pazeidimus bei kity Naudotojy nederamus veiksmus.

9. Administratoriaus jgaliojimai, teisé€s ir pareigos:

9.1. Administratorius yra jgaliotas ir turi teis¢:
9.1.1. fiziskai prieiti prie techninés ir sisteminés programinés jrangos;
9.1.2. vykdyti Informaciniy sistemy techninés priezitros funkcijas;
9.1.3. matyti visy Naudotojy identifikavimo ir suteikty teisiy duomenis;
9.1.4. matyti Naudotojy su tvarkomais duomenimis atliktus veiksmus;
9.1.5. atlikti uzklausas Informacinése sistemose pagal pasirinktus paieSkos kriterijus.
9.2. Administratorius privalo:
9.2.1. registruoti naujus Naudotojus;
9.2.2. tvarkyti esamy Naudotojy duomenis;
9.2.3. konsultuoti Naudotojus dél Informaciniy sistemy veikimo ir kitais su
Informacinémis sistemomis susijusiais klausimais;
9.2.4. vykdyti kitas su Informacinémis sistemomis susijusias funkcijas;
9.2.5. pagal kompetencija uztikrinti nepertraukiamg Informaciniy sistemy techninés
ir sisteminés programings jrangos veikima.
9.3. Administratoriaus veiksmai reglamentuoti Informaciniy sistemy duomeny saugos
nuostatuose ir saugos politikg jgyvendinanciuose teisés aktuose.

111 SKYRIUS
INFORMACINIU SISTEMU NAUDOTOJU SUPAZINDINIMO SU SAUGOS
DOKUMENTAIS TVARKA

10.  Asmuo paskirtas uz kibernetinj sauguma yra atsakingas uz Informaciniy sistemy naudotojy
supazindinimg su [staigos informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatais, Istaigos informacijos
saugos ir informaciniy istekliy naudojimo taisyklémis, informacijos apdorojimo priemoniy ir
naudojimo tvarkos aprasu, veiklos tgstinumo valdymo planu ir kitais saugos politika
igyvendinanciais teisés aktais.

11. Naudotojai su Istaigos informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatais ir saugos politika
1gyvendinanciais teisés aktais supaZindinami pasirinkta forma (elektroniné, popiering).

IV SKYRIUS
SAUGAUS DUOMENU TEIKIMO INFORMACINIU SISTEMU NAUDOTOJAMS
KONTROLES TVARKA

12. Naudotojy registravimo ir iSregistravimo tvarka:
12.1. sukurtam Naudotojui suteikiamas unikalus prisijungimo prie Informacinés sistemos
vardas ir pirminis slaptazodis;
12.2. Naudotojo tapatybé nustatoma pagal naudotojo varda ir slaptazodj arba naudojantis
Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platformos (VIISP) teikiamomis
paslaugomis;



12.3. slaptazodziai negali biiti saugomi ar perduodami atviru tekstu. Tik laikinas slaptazodis
gali buiti perduodamas atviru tekstu, taciau atskirai nuo prisijungimo vardo, jeigu
Naudotojas neturi galimybiy i$Sifruoti gauto uzsifruoto slaptazodzio ar néra techniniy
galimybiy Naudotojui perduoti slaptazodj Sifruoti kanalu ar saugiu elektroniniy rysiy
tinklu;
12.4. gavus suteiktg vardg ir slaptazod; ir pirmg kartg prisijunges prie Informacinés sistemos
duomeny bazés, Naudotojas privalo pirminj slaptazodj nedelsiant pakeisti nauju;
12.5. kiekvienas Naudotojas privalo naudoti tik jam suteikta naudotojo varda, saugoti
slaptazodj ir jo neatskleisti tretiesiems (nejgaliotiems) asmenims;
12.6. Naudotojy duomenys registruojami ir kaupiami Informacinés sistemos duomeny
bazéje;
13. Slaptazodziy sudarymo, galiojimo trukmes ir keitimo reikalavimai:
13.1. Naudotojui pamirSus slaptazodj, jis turi kreiptis | Administratoriy.
14. Naudotojy teisiy dirbti su Informacinés sistemos duomenimis ribojimas ir / arba naikinimas:
14.1. pasibaigus darbo santykiams, Naudotojo teis¢é naudotis Informacine sistema
panaikinama;
14.2. kei¢iantis darbuotojo pareiginéms funkcijoms, turi biiti perZitirimos jo prieigos prie
Informacinés sistemos duomeny teisés;
14.3. apie Naudotojo prieigos teisiy dirbti su Informacinés sistemos duomenimis
panaikinimg ar laiking sustabdyma Informacinés sistemos tvarkytojo paskirtas atsakingas
asmuo elektroniniu laiSku sistemg informuoja Administratoriy i§ anksto praneSdamas
naudotojo prieigos panaikinimo datg ir laika;
14.4. turi buti patvirtinti asmeny, kuriems suteiktos Administratoriaus teisés prisijungti
prie Informacinés sistemos, sgrasai, periodisSkai perzitrimi. Sarasas turi buti nedelsiant
perziurétas, kai jstatymy nustatytais atvejais Administratorius nusalinamas nuo darbo
(pareigy).
15. Nuotolinis Naudotojy prisijungimas prie Informacinés sistemos duomeny bazés leistinas per
internetine naudotojo sgsaja, naudojant saugius duomeny perdavimo protokolus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Naudotojai, pazeid¢ Siy Taisykliy ir kity saugos politika jgyvendinanciy teisés akty nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




