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I SKYRIU
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Maisiagalos vaiky lopselio-darzelio (toliau [staigos) informacinés sistemos saugos
nuostatai (toliau Nuostatai) reglamentuoja Jstaigos informacinés sistemos (toliau JIS)
steigimo pagrindus, paskirtj, funkcijas, jos valdytoja, tvarkytoja, jy teises ir pareigas, [IS
duomenis, jy apdorojimo procesus, IIS duomeny saugos reikalavimus, bei  kitus su
informacinémis sistemomis (toliau IS) susijusius klausimus.

2. ]IS paskirtis — vykdyti Jstaigos teisés akty nustatytas funkcijas bei vidaus administravimui
atlikti reikalingos informacijos apdorojimo procesus (duomeny ir dokumenty tvarkymo,
skai¢iavimo, bendravimo nuotoliniu buidu ir kt.) kompiuterinémis priemonémis.

3. IS valdytoja — Istaiga, kuri vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais, nuostatais ir
kitais teisés aktais, rengia ir tvirtina IS saugos nuostatus ir kitus saugos politika
igyvendinancius dokumentus.

4. Nuostatuose sagvokos vartojamos taip, kaip jos yra apibréztos Valstybés informaciniy sistemy
steigimo, kirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2013 m. vasario 27 d. nutarimu Nr. 180, bei 2018 sausio 3 d.
pakeitimu Nr. 18.

5. IS jsteigimg reglamentuojantys teisés aktai: Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
istatymas, Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymas, Lietuvos
Respublikos biudzeto sandaros jstatymas, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatymas, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymas, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymas, BiudZetiniy jstaigy
apskaitos organizavimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m.
geguzes 25 d. jsakymu Nr. IK-170, Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy
ir jstaigy interneto svetainéms aprasas, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
balandZio 18 d. nutarimu Nr. 480, bei 2021 m. gruodzio 1 d. pakeitimu Nr. 1015, ir kiti teisé€s
aktai.

6. [IS tikslai — uztikrinti vieningg Lietuvos Respublikos jstatymu ir kitais teisés aktais
apibréztoms funkcijoms vykdyti reikiamos informacijos tvarkyma, dokumenty valdymo
kontrole ir kaupiamy duomeny kokybe, uztikrinti efektyvy Istaigos valdymo funkcijy
vykdyma, gauti ir tvarkyti informacija, uztikrinti reikiamos kokybés ir dydZio rysiy paslaugas,
uztikrinti saugig ir patikimg duomeny baziy ir informaciniy posistemiy tarpusavio sgveika bei
sagveika su kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis, uztikrinti
elektroniniy vieSyjy paslaugy teikimg fiziniams ir juridiniams asmenims, informacijos
apsauga, archyvuoti duomenis, formuoti ataskaitas, kompiuterizuoti veiklg siekiant uztikrinti
efektyvesnj [staigos valdymo funkcijy vykdyma.

7. Istaigos informaciniy sistemy funkcijos:

7.1. rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti, saugoti, teikti ir kitaip tvarkyti informacija
vykdant ]IS priskirtas funkcijas;
7.2. uztikrinti ]IS tvarkomos informacijos aktualuma;



7.3. teikti elektronines vieSasias paslaugas ir informacijg fiziniams ir juridiniams
asmenims;
7.4. analizuoti sukauptus duomenis, formuoti statistines analitines ataskaitas.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

8. IS valdytoja — Istaiga, tvarkytojas — Istaigos jgaliotas asmuo.

9. IS valdytojas atlieka Sias funkcijas:

9.1. rengia ir tvirtina JIS saugos nuostatus ir JIS saugos politika igyvendinancius
dokumentus bei kitus teisés aktus, susijusius su IIS plétra ir tvarkymu;

9.2. koordinuoja ir kontroliuoja [IS naudotojy darbg, kad JIS bty tvarkoma
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, $iais nuostatais ir kitais teisés
aktais;

9.3. uztikrina JIS funkcionavimo, modernizavimo, duomeny saugos tinkamg
finansavima teisés akty nustatyta tvarka;

10. IIS tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

10.1. organizuoja [IS programingés jrangos kiirima, diegimg ir palaikyma;

10.2. rupinasi JIS kompiuterinés, programinés, ry$iy jrangos jsigijimu, nustato S$ios
jrangos priezitiros reikalavimus;

10.3. uztikrina ]IS funkcionalumag ir aktualuma;

10.4. sudaro duomeny teikimo/gavimo sutartis;

10.5. tvarko IS duomenis;

10.6. vykdo IS duomeny atnaujinimg ir jy teikima;

10.7. vykdo Kitas IS valdytojo pavestas IS tvarkymo funkcijas.

11. [IS naudotojai — [staigos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, teisés akty nustatyta
tvarka pareigybés apraSyme nustatytoms tiesioginéms funkcijoms vykdyti turintys teise
rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti, saugoti, teikti ir kitaip tvarkyti IIS posistemiy duomenis.
Kiti IS naudotojai gali buti paskiriami atskiru direktoriaus jsakymu ar kitu tvarkomuoju
dokumentu.

12. TIS duomeny teikéjai —asmenys, teisés aktuose nustatyta tvarka teikiantys duomenis j [IS.

13. IS duomeny teikéjas prie§ pateikdamas duomenis privalo jsitikinti teikiamy duomeny

tikslumu.

14, IS duomeny bazéje jrasyti duomenys turi atitikti IS duomeny teikéjo pateiktuose

dokumentuose nurodytus duomenis.

15. IS tvarkytojas, nustates pateikty dokumenty arba duomeny netikslumus, turi per 3 darbo

dienas informuoti apie tai IS duomeny gavéjus ir pareikalauti IS duomeny teikéjo, kad

netikslumus istaisyty.

16.  Jeigu nustatoma, kad dél IS tvarkytojo kaltés j IS duomeny baze jrasyti klaidingi,

netiksliis, neiSsamiis duomenys, IS tvarkytojas per 3 darbo dienas turi netikslumus iStaisyti ir

apie tai informuoti IS duomeny gavéjus, kuriems buvo perduoti klaidingi, neiSsamis, netiksliis
duomenys.

17. IS vartotojai, pagal IS tvarkytojo nustatytg tvarka gave prisijungimo teis¢ prie IS, tampa

registruotais IS naudotojais.

18. Nuostatuose nustatoma, kokios teisés suteikiamos [IS registruotiems naudotojams.
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19. Asmenys,

dalyvaujantys tvarkant [IS duomenis, privalo juos saugoti vadovaujantis Lietuvos

Respublikos 2018 m. birzelio 30 d. jstatymo pakeitimu Nr. X111-1426 ,,Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pakeitimo” ir kity teisés akty, reglamentuojanciy duomeny tvarkyma ir
apsauga, nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
IIS INFORMACINE STRUKTURA

20. ]IS naudojamos sistemos:

20.1.
20.2.
20.3.
20.4.
20.5.
20.6.

20.7.

20.8.
20.9.
20.10.
20.11.

20.12.
20.13.

20.14.

Elektroninis pastas;

Mokiniy registras;

Pedagogy registras;

Mano dienynas;

Internetiné platforma www.eliis.It;

Valstybiné ligoniy kasa prie Sveikatos apsaugos ministerijos (Privalomojo
sveikatos draudimo informaciné sistema SVEIDRA);

Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerija (Elektroniné sveikatos
paslaugy ir bendradarbiavimo infrastruktiiros informaciné sistema (toliau — ESPBI
1S);

LR UZimtumo tarnyba prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (Lietuvos
darbo birzos informaciné sistema);

CPO (centriné perkancioji organizacija);

CVPIS Viesyjy pirkimy portalas;

VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné sistema
(VSAKIS);

Valstybés biudzeto apskaitos ir mokejimy sistema (VBAMS);

LR Svietimo ir mokslo ministerijos ir jai pavaldziy institucijy finansy valdymo ir
apskaitos informaciné sistema (IS FVA);

Apskaitos programa LABBIS.

IV SKYRIUS
JIS FUNKCINE STRUKTURA

21. IIS funkcing strukttirg sudaro 20 punkte iSvardytos sistemos.

22. Prieigos prie IS posistemiy duomeny suteikimui naudojamas atitinkamos posistemés
programos modulis, naudotojams nustatantis:
22.1. prieigos prie duomeny laikotarpj;
22.2. vaidmenj ]IS posisteméje (naudotojas, administratorius ir kt.);

22.3. duomeny jvedimui, jvedamy duomeny kontrolei ir taisymui naudojami posistemiy
programy moduliai, leidZiantys naudotojams pagal prieigos teises tvarkyti
duomenis.


http://www.eliis.lt/

23.

24.

25.

26.

27.

V SKYRIUS
VMSAIS DUOMENU TEIKIMAS IR NAUDOJIMAS

Duomenis duomeny gavéjams teikia JIS duomeny tvarkytojas. IS tvarkomi asmens
duomenys teikiami ir naudojami vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu.

Asmenims, kuriy duomenys jrasyti [IS duomeny bazéje, pagal jy rastiSka pareikalavimg ir
pateikta dokumenta duomenys teikiami neatlygintinai.

Asmuo, kurio duomenys jraSyti IS, pateikgs asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta, turi
teis¢ gauti informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiam tikslui
jie tvarkomi, kam teikiami. SusipaZines su tvarkomais jo duomenimis, turi teise reikalauti,
kad buty iStaisomi klaidingi, netikslts, papildomi neiSsamis, pasSalinami nereikalingi
duomenys.

Istaigos iSoriniams duomeny gavéjams duomenys teikiami pagal duomeny teikimo sutartis,
sudarytas IS duomeny tvarkytojo su duomeny gavéjais (duomeny teikimo sutartyse turi buti
nurodomas asmens duomeny naudojimo tikslas, salygos ir tvarka), o tretiesiems asmenims,
turintiems teis¢ pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma
gauti asmens duomenis, Sie duomenys teikiami pagal praSymus (vienkartinio praSymo
atveju).

IIS kaupiamy duomeny pirminiai Saltiniai:

27.1. Jstaigos duomeny Saltiniai yra integralios Savivaldybés administracijos, Svietimo

informaciniy technologijy centro, Svietimo Valdymo informacinés sistemos, BiudZetinés jstaigos
»Skaitiklis* informacijos sistemos ir duomeny bazés.

28.
29.

VI SKYRIUS
VMSAIS DUOMENU SAUGA

Uz JIS duomeny saugg atsako [IS valdytojas.
IIS tvarkytojas privalo jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines saugos priemones,
skiriamas JIS duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Sios priemonés nustatomos
pagal:
29.1. Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy
informacinése sistemose reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997
m. rugsejo 4 d. nutarimu Nr. 952;
29.2. Bendruosius reikalavimus organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemoneéms, patvirtintus Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2008 m. lapkric¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71;

29.3. Saugos dokumenty turinio gaires, patvirtintas Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2007 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. IV-172 (Zin., 2007, Nr. 53—2070);

29.4. Lietuvos standartg LST ISO/IEC 17799:2006;

29.5. Lietuvos ir tarptautinius ,,Informacijos technologija. Saugumo technika® grupés

standartus;



29.6. IS valdytojo patvirtintus IS duomeny saugos nuostatus ir kitus saugos politika
jgyvendinancius dokumentus;

29.7. kitus teisés aktus.
30. IIS tvarkytojai uztikrina JIS saugos politikg jgyvendinan¢iy dokumenty vykdyma pagal
kituose teisés aktuose nustatytas administracines, technines, organizacines ir kitas priemones,
skiriamas IS elektroninés informacijos patikimumui ir saugai nuo jos atsitiktinio ar neteiséto
naudojimo, sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo kito neteiséto tvarkymo.
31.  IIS valdytojas, tvarkytojas, registruoti naudotojai, duomeny teikéjai, pazeide IS duomeny
saugos dokumentuose, kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
IS MODERNIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

32. IIS modernizuojama, kai pasikei¢ia [IS valdytojui teisés aktuose nustatytos funkcijos,
kurioms atlikti reikalinga informacija apdoroja IIS, ar naudojant JIS atsiranda papildomy
informacijos apdorojimo poreikiy, kurie i§ esmés keiCia jdiegtus informacinés sistemos
apdorojimo procesus.

33. IIS likviduojama (reorganizuojama) teisés akty nustatyta tvarka, jeigu panaikinamos
teisés aktuose nustatytos funkcijos, kurioms atlikti JIS buvo jsteigta.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Uz s$iy nuostaty pazeidimus fiziniai ir juridiniai asmenys atsako Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatyta tvarka.




