PATVIRTINTA

Maisiagalos vaiky lopselio-darzelio
direktoriaus

2023 m. geguzés 30 d.

isakymu Nr. V-17

VILNIAUS R. MAISIAGALOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. MaiSiagalos vaiky lopselio-darzelio (toliau Lopselio-darzelio) elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatai (toliau Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo elektroninio
dienyno (toliau Dienyno) administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

2. Sie Nuostatai parengti vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2022 m. geguzés 10 d. jsakymo Nr. V-750 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;
3.2. kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo

Istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Nuostatais vadovaujasi visi Lopselio-darzelio darbuotojai, dirbantys su elektroniniu
dienynu.

5. Lopselis-darzelis, priémes sprendimg Dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, naudojasi sistema ,,Eliis* (www.eliis.It) nuo 2021 m. rugséjo 1 d.

I SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS,
TVARKYMAS IR PRIEZIURA

6. Elektroninio dienyno administravima ir prieziirag vykdo Lopselio-darzelio direktoriaus
pavaduotojas ugdymui.

7. Elektroninj dienyna pildo direktoriaus pavaduotojas ugdymui, grupiy mokytojai, meninio
ugdymo mokytojai, logopedas, socialinis pedagogas, sandélininkas.

8. Kiekvienas su elektroniniu dienynu dirbantis Lopselio-darzelio darbuotojas privalo buti
pasiraS¢s konfidencialumo pasizadéjima.

9. LopSelio-darZelio direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. ne reciau kaip karta per ménesj tikrina elektroninio dienyno pildyma ir rastu arba
zodzZiu teikia pastabas ikimokyklinio ugdymo mokytojams, kitiems specialistams dé¢l dienyno
pildymo, kontroliuoja, kad biity uztikrinta savalaikio ir kompetentingo dokumentavimo eiga;


http://www.eliis.lt/

9.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d. sukuria grupes,
perkelia ugdytiniy sarasus i elektroninio dienyno duomeny baze, nurodo grupiy mokytojus
(duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registrais), koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

9.3. iki rugséjo 30 d. perkelia Svietimo pagalbos gavéjy ir Specialiyjy ugdymosi poreikiy
vaiky sarasus j sukurtas logopedines grupes.

9.4. jvedaj elektroninj dienyng dokumentus Lops$elio-darzelio direktoriaus nurodymu;

9.5. suteikia prisijungimus elektroninio dienyno vartotojams — mokytojams, meninio
ugdymo mokytojams, logopedui, socialiniam pedagogui, sandélininkui, ar naujus duomenis juos
pametusiems vartotojams;

9.6. tikrina ir patvirtina ugdytiniy tévy (globéjy) paraiskas;

9.7. informuoja ir konsultuoja Lopselio-darzelio bendruomenés narius elektroninio
dienyno pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

9.8. istaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas Lopselio-darzelio direktoriui leidus;

9.9. salina iSeinanciy i jstaigos vaiky duomenis i$ vaiky grupiy sarasy;

9.10. pildo ir atnaujina informacijg apie jstaiga, mokytojus ir vadovus;

9.11. esant poreikiui uzrakina ir atrakina tabeliy pildymo, trynimo funkcijas kai jos bus
atliktos sistemoje;

9.12. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitlymus dél
elektroninio dienyno tobulinimo Lopselio-darzelio direktoriut;

9.13. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir LopSelio-
darzelio direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose.

10. Ikimokyklinio ugdymo mokytojas:

10.1.  asmeniniy duomeny (adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo vardg ir pavarde,
elektroninio pasto adresa, telefono numerj;

10.2.  nuolat tikrina ir tikslina savo grupés ugdytiniy duomenis, informuodamas lopSelio-
darzelio administratoriy;

10.3.  supazindina auklétiniy tévus (globéjus) su elektroninio dienyno naudojimu;

10.4.  kiekvieng darbo dieng iki 8.30 val. suveda tos dienos duomenis: lankomuma,
18skyrus tada, kai tam yra objektyviy priezasCiy: néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar
pan., Siuos duomenis jveda pasalinus priezastj;

10.5.  kiekvieng darbo dieng arba véliau, jei tam yra objektyviy priezas¢iy (néra interneto,
neveikia elektroninis dienynas ar pan.) fiksuoja dienos veikla skiltyje ,,Grupés dienos akimirkos”
(trumpas dienos veiklos apraSymas, nuotraukos) ir paskelbia tévams (globé&jams);

10.6.  kiekvieng savaite pildo ugdomosios veiklos savaités plang, refleksija, rengia
preliminary kitos savaités ugdomosios veiklos plang ir jj tobulina visos savaités eigoje;

10.7.  kasmet pildo grupés mety ugdomosios veiklos plana;

10.8.  einamojo ménesio paskuting darbo dieng arba iki kito ménesio 2 d. baigia pildyti ir
patikrina vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastj, atsako, kad suvesti duomenys biity teisingi;

10.9.  tikrina susiraSinéjimo déZutg, reaguoja | uzduotis, atsako j klausimus;

10.10. skiltyje ,,Jzvalgos apie vaiky” (nematoma tévams) fiksuoja pokalbius su tévais,
ugdytinio iSvykima i$ Lopselio-darzelio dél jvairiy priezas¢iy ugdomojo proceso metu, nelaimingy
atsitikimy atvejus nurodant laikg, kada nutiko jvykis, kelintg val. informuoti tévai ir kelintg val.
vaikg tévai pasiéme;

10.11. du kartus per metus (spalj ir geguze) pildo vaiky ugdymosi pasiekimy vertinimus;



10.12. vidaus zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais (glob¢jais),
mokytojais, jstaigoje dirbanciais specialistais;

10.13. Teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisingumg, tikrumg ir
autentiSkuma.

11. Sandélininkas pildydamas elektroninj dienyng atlieka Sias pagrindines funkcijas:

11.1. i§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodi,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

11.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo vardg ir
pavardg, elektroninio pasSto adresa;

11.3. jveda kiekvienos dienos valgiarastj ir jo pakeitimus;

11.4. surenka duomenis apie ta dieng esanciy ugdytiniy ir pedagogy, pageidaujanciy
maitintis, skaiciy;

11.5. tikrina susirasin¢jimo dézute, reaguoja j uzduotis, atsako i klausimus;

11.6. vidaus zZinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais (globéjais), mokytojais,
istaigoje dirbanciais specialistais.

12. Logopedas pildydamas elektroninj dienyng atlieka Sias pagrindines funkcijas:

12.1. i§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo varda ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

12.2. kasmet pildo mety veiklos plang;

12.3. planuoja ir uzraso pratyby temas, Zymi lankomuma, veiklas, atlickamas nekontaktiniy
valandy metu;

12.4. tikrina susirasingjimo dézute, reaguoja | uzduotis, atsako j klausimus;

12.5. vidaus Zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais (globéjais), mokytojais,
istaigoje dirbanciais specialistais;

13. Meninio ugdymo mokytojas pildydamas elektroninj dienyng atlieka $ias pagrindines

funkcijas:

13.1. i§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodi,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

13.2. kasmet pildo grupiy mety ugdomosios veiklos planus;

13.3. kas savait¢ planuoja veiklas, skirtas vaiky meninei veiklai;

13.4. du kartus per metus (spalj ir geguzg) pildo vaiky ugdymosi pasiekimy vertinimus;

13.5. tikrina susiraSin¢jimo dézute, reaguoja j uzduotis, atsako j klausimus;

13.6. vidaus Zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais (globéjais), mokytojais,
istaigoje dirbanciais specialistais.

14. Socialinis pedagogas pildydamas elektroninj dienyng atlieka Sias pagrindines funkcijas:

14.1. 1§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo varda ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

14.2. kasmet pildo mety veiklos plang;

14.3. planuoja vaiky veiklas grupés savaités ugdomosios veiklos plano skiltyje ,,Kita”;

14.4. zymi veikla su vaikais skiltyje ,,Grupés dienos akimirkos” (trumpas dienos veiklos
apraSymas, nuotraukos) ir paskelbia tévams (glob¢jams);

14.5. tikrina susirasinéjimo dézute, reaguoja j uzduotis, atsako j klausimus;

14.6. vidaus Zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais (globéjais), mokytojais,
jstaigoje dirbanciais specialistais.

15. Lietuviy kalbos mokytojas pildydamas elektronin; dienyng atlieka Sias pagrindines
funkcijas:



15.1. i§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

15.2. kasmet pildo grupés mety lietuviy kalbos ugdymo plana;

15.3. kiekvieng savaite pildo ugdomosios veiklos savaités plang grupés savaités ugdomosios
veiklos plane, parengia preliminary kitos savaités ugdomosios veiklos plang ir jj tobulina pagal
poreikj;

15.4. du kartus per metus (spalj ir geguz¢) raso vaiky ugdymosi pasiekimy vertinima;

15.5. tikrina susiraSiné€jimo dézute, reaguoja j uzduotis, atsako j klausimus;

15.6. vidaus Zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais (globéjais), mokytojais,
istaigoje dirbanciais specialistais.

16. Vaiky ugdomaja veikla vykdantys asmenys (ikimokyklinio ugdymo mokytojai, meninio
ugdymo mokytojai, logopedas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy
teisinguma.

17. Ugdytiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne,
dienynas nespausdinamas ir popieriuje nesaugomas.

18. Vaiky lankomumo apskaitos ziniarastyje funkcijos uzrakinamos po 2 darbo dieny.

19. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinima, klaida
padargs asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui istaiso klaidg elektroniniame dienyne.

IV SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE
20. Lopselio-darzelio direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,

informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma teises akty nustatyta tvarka.

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir jstaigos pedagogai atsako, kad nebiity pazeista
Lopselio-darZelio ugdytiniy ir jy tévy (globéjy) informavimo vaiky ugdymo(si) klausimais tvarka.

22. Vaiky ugdomaja veikla vykdantys asmenys (ikimokyklinio ugdymo mokytojai, meninio
ugdymo mokytojai, logopedas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy
teisingumg ir konfidencialuma.

23. Asmenys, tvarkydami duomenis vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais.

v —

teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU TEIKIMAS IR NAUDOJIMAS

25. Elektroniniame dienyne tvarkomi asmens duomenys naudojami ir teikiami,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

26. Elektroninio dienyno duomenys gali biiti teikiami Elektroninio dienyno duomeny
gavejams (toliau Duomeny gavéjai) pagal pateiktus rastiSkus praSymus arba pagal su duomeny
gavejais sudarytas duomeny teikimo sutartis. Duomeny teikimo sutartyse nurodoma duomeny
naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, tvarka ir teikiamy duomeny apimtis, o
prasyme — Elektroninio dienyno duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas
ir duomeny apimtis.



27. Elektroninio dienyno gautais duomenimis duomeny gavé¢jas negali naudotis kitaip ar
naudoti jy kitam tikslui, negu yra nustatyta duomeny teikimo sutartyje arba praSyme.

28. Elektroninio dienyno duomeny, duomeny baziy israsai, Elektroninio dienyno duomeny
pagrindu parengti dokumentai ir informacija gali buti perduodami automatiniu biidu elektroniniy
ry$iy tinklais, pateikiami perziiirai leidziamosios kreipties biidu internetu arba kitais elektroniniy
rysiy tinklais, pateikiami rastu, Zzodziu ir (arba) elektroniniy rySiy priemonémis.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami Lopselio-darZelio direktoriaus jsakymu.
30. Nuostatai skelbiami Lopselio-darzelio tinklalapyje www.maisiagalosdarzelis.It.



http://www.maisiagalosdarzelis.lt/

